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 „Zagrajmy o sukces” 
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego


ZADANIA I OBOWIĄZKI NAUCZYCIELI realizujących projekt

	OPIEKUN
	NAUCZYCIEL

	wprowadzenie swoich danych do Systemu Obsługi Zajęć Dodatkowych do dnia 30.06.2011 r.

	przeprowadzenie rekrutacji uczniów do projektu zgodnie z zarządzeniem koordynatora projektu w sprawie zasad naboru uczestników do projektu  i wpisanie danych uczestników do Systemu Obsługi  Zajęć Dodatkowych do dnia 15.09.2011 r.
	

	przekazanie dokumentów zgłoszeniowych uczestników do Biura Projektu do dnia 20.09.2011 r.
	

	zgłoszenie tabel z rozmiarami uczniów (zgodnie z wzorem otrzymanym z Biura Projektu) do dnia 20.09.2011 r.
	

	przesłanie mailem do Biura Projektu informacji ogólnej o szkole na stronę internetową projektu do dnia 30 września 2011 r.
	

	zebranie od nauczycieli i przesłanie mailem do Biura Projektu raz na dwa miesiące informacji na stronę internetową, o realizacji zajęć ze wszystkich bloków
	

	przesłanie mailem do Biura Projektu zdjęć z realizacji każdego modułu zajęć – I tura: min. 5 zdjęć z każdego modułu do końca października 2011 r.; II tura: min. 5 zdjęć z każdego modułu do końca marca 2012 r.
	

	prowadzenie zajęć pozalekcyjnych według zasad określonych we wniosku aplikacyjnym i PO KL oraz szczegółowego planu zajęć, który zostanie przygotowany przez Zleceniobiorcę i do którego Biuro Projektu będzie mogło wnieść zastrzeżenia;

	prowadzenie na bieżąco szczegółowego dziennika zajęć w formie papierowej oraz uzupełnianie dziennika (listy obecności) w formie elektronicznej w ramach Systemu Obsługi  Zajęć Dodatkowych nie rzadziej niż raz w tygodniu;

	wypełnianie harmonogramu zajęć w Systemie Obsługi Zajęć Dodatkowych z wyprzedzeniem minimum 3 miesięcy oraz bieżące korygowanie zmian; 

	stosowanie się do zaleceń i umożliwienie kontroli zajęć zarówno przedstawicielom Biura Projektu jak i Instytucji Pośredniczącej oraz innym uprawnionym podmiotom w zakresie prawidłowości prowadzonych zajęć

	wypełnianie dokumentacji (karty pracy) w Systemie Obsługi Zajęć Dodatkowych – do piątego dnia miesiąca następującego po miesiącu sprawozdawanym

	wydruk, podpisanie i złożenie dokumentów (karty pracy wraz z rachunkiem generowanych z Systemu Obsługi Zajęć Dodatkowych) w Biurze Projektu –  do piątego dnia po uzyskaniu akceptacji elektronicznej dokumentów w Systemie Obsługi Zajęć Dodatkowych

	przekazywanie na bieżąco (maksymalnie następnego dnia roboczego) wszystkich informacji dotyczących zagrożenia realizacji wskaźników oraz innych budzących wątpliwości w zakresie sprawnej realizacji projektu

	weryfikacja osiągnięcia złożonych rezultatów projektu (test na początku i na końcu zajęć lub opinia nauczyciela adekwatna do rodzaju prowadzonych zajęć)

	Wsparcie Biura Projektu w zakresie realizacji badań ewaluacyjnych


SYSTEM OBSŁUGI ZAJĘĆ DODATKOWYCH: 

· www.2011.systemowysukces.pl
· sukces@probus-consulting.pl 
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	Biuro Projektu: Szkolny Związek Sportowy "WIELKOPOLSKA"
61-777 Poznań, ul. Woźna 12; tel. 61 677 4153, 61 677 4205;

e-mail: zagrajmyosukces@umww.pl; 

www.szs.wielkopolska.webpark.pl
www.zagrajmyosukces.pl
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