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REALIZACJA PROJEKTU EFS

I WPROWADZENIE 

DO PROCEDUR 

SZKOLENIE DLA PROWADZĄCYCH ZAJĘCIA POZALEKCYJNE
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BENEFICJENT I WSPÓŁFINANSOWANIE
� Projekt współfinansowany przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu 

Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (Priorytet IX Rozwój 
wykształcenia i kompetencji w regionach; Działanie 9.1 Wyrównywanie szans 
edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych 
w systemie oświaty; Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych 
uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w 
jakości usług edukacyjnych).

� Beneficjentem projektu jest Urząd Marszałkowski Województwa Wielkopolskiego.

� Partnerem projektu jest Szkolny Związek Sportowy „WIELKOPOLSKA”

CEL PROJEKTU
Celem głównym projektu jest podniesienie kompetencji kluczowych oraz rozwój 
prawidłowych postaw społecznych i edukacyjnych wśród 9450 uczniów (w tym 4536 
dziewcząt) z 195 szkół gimnazjalnych z województwa Wielkopolskiego w okresie od 
IX.2010 do VI. 2013. Cel zostanie osiągnięty przez realizację celów szczegółowych: 

◦ Zrealizowanie programów rozwojowych ukierunkowanych  na wyrównywanie szans 
edukacyjnych ucz. i zmniejszanie dysproporcji w ich osiągnięciach edukacyjnych w 
195 szk. z terenu Woj. 

◦ Przygotowanie nauczycieli realizujących proj., poprzez przeszkolenie przed każdym 
etapem zajęć po śr. 325 nauczycieli w zakresie doradztwa psych. oraz metod 
efektywnej nauki i przeciwdziałania agresji.

◦ Podniesienie wśród 9450 uczniów (w tym 4536 dziewcząt) kompetencji kluczowych, 
poprzez realizację zajęć.

◦ Podniesienie wśród 9450 uczniów (w tym 4536 dziewcząt) kompetencji społecznych 
i obywatelskich
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WYBRANE REZULTATY PROJEKTU
� Podniesienie kompetencji kluczowych w zakresie ICT, nauk ścisłych, języków 

obcych itp. – poziom realizacji: chłopcy: 65 %; dziewczęta: 70%

� Wzrost zainteresowania edukacją – poziom realizacji: chłopcy: 80 %; dziewczęta: 
75%

� Kształtowanie świadomości w zakresie wyboru ścieżek edukacji i przyszłej kariery 
zawodowej – poziom realizacji: chłopcy: 70 %; dziewczęta: 75%

� Zmobilizowanie młodzieży do aktywnego spędzania czasu wolnego poziom 
realizacji: chłopcy: 85 %; dziewczęta: 80%

� Kształtowanie w uczniach zdrowej rywalizacji – poziom realizacji: chłopcy: 90 %; 
dziewczęta: 85%

� Kształtowanie zdolności w zakresie funkcjonowania w społeczeństwie (współpraca 
w grupie,  świadomość w zakresie relacji międzyludzkich) – poziom realizacji: 
chłopcy: 80 %; dziewczęta: 80%

WYBRANE REZULTATY PROJEKTU 

� weryfikacja osiągnięcia złożonych 
rezultatów projektu

◦ test na początku i na końcu zajęć lub 
opinia nauczyciela adekwatna do 
rodzaju prowadzonych zajęć

◦ Skala ocen: 1-6
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UCZESTNICY PROJEKTU 
� Uczestnicy projektu = uczniowie głównie II klas 

(i ew. z klas I)

� Wielkość grupy: min 20 osób

� Niezmienność składu grupy przez całość trwania 
zajęć

� Możliwość doboru składu grupy  w różnych 
blokach zajęć ze względu na poziom wiedzy / 
umiejętności (dla szkół z większą liczbą grup)

PLANOWANE ZAJĘCIA W RAMACH 
PROJEKTU 

� Projekt w okresie IX 2011 do VI 2012 obejmuje 75 
szkół  i ponad 3600 dzieci ze szkół gimnazjalnych z 
woj. Wielkopolskiego spełniających kryteria określone 
w Planie Działania.

� Każdy uczestnik projektu (uczeń) musi uczestniczyć 
w projekcie przez cały okres realizacji zajęć 
pozalekcyjnych w projekcie – tj. w okresie od IX 2011 
do VI 2012 (łącznie 150 godzin dla ucznia).
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PLANOWANE ZAJĘCIA W RAMACH PROJEKTU 
� Projekt obejmuje obligatoryjny udział każdego uczestnika w 

dobranych do jego potrzeb zajęciach w każdym z wymienionych 
modułów:

◦ Zajęcia ICT – 20% godz.  - 30 godzin

◦ Zaj. z przedmiotów przyrodniczo -matematycznych – 15% godz. -
23 godziny

◦ Języki obce – 20% godz. - 30 godzin

◦ Pomoc psychologiczna– 15% godz. - 22 godziny

◦ Zaj. sportowo - wychowawcze  – 30% godz.  - 45 godzin

1 godzina = 45 minut (godzina lekcyjna)

1 nauczyciel w tym samym czasie pracuje z 1 grupą

PLANOWANE ZAJĘCIA W RAMACH PROJEKTU c.d.
� Ilość godzin (łączna z pięciu bloków) przypadająca na 1 

uczestnika: średnio 5 godz. tygodniowo i 150 godzin w całym 
projekcie

� Równomierne rozłożenie zajęć w ramach projektu

� Możliwość kumulowania zajęć – jednorazowo max do 4 
godzin

� Zajęcia (poszczególne moduły) zostaną dostosowane do 
specyficznych potrzeb dzieci, uwzględniając ich braki w 
kompetencjach kluczowych. Doboru programu dokona 
nauczyciel prowadzący zajęcia.
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PLANOWANE ZAJĘCIA W RAMACH PROJEKTU c.d.

� Zajęcia będą odbywać się w obiektach udostępnionych 
przez szkoły zaangażowane do projektu oraz w 
ogólnodostępnych obiektach

� Dla uczestników projektu przewidziany jest zakup 
materiałów dydaktycznych i osobistego sprzętu 
sportowego, a dla szkół realizujących projekt zakup 
sprzętu i materiałów niezbędnych do prowadzenia zajęć.
(informacja od Koordynatora projektu)

OBOWIĄZKI I ZADANIA 
OSÓB PROWADZĄCYCH ZAJĘCIA 

POZALEKCYJNE
(TRENERÓW)

Zadania do wykonania i dokumenty do uzupełnienia
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Osoby prowadzące zajęcia pozalekcyjne  - trenerzy 
(nauczyciele, pedagodzy i psychologowie) będą 
zatrudnieni przez partnera projektu (Szkolny 

Związek Sportowy „Wielkopolska”) na podstawie 
umowy zlecenia, obejmującej przeprowadzenie 
konkretnej liczby godzin w ramach projektu.

Planowana data podpisana umowy: czerwiec 2011

Planowana data rozpoczęcia realizacji zajęć: 1.09.2011

OBOWIĄZKI I ZADANIA

� Prowadzenie zajęć

� Tworzenie dokumentacji

� Współpraca z Biurem Projektu
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WSZYSCY NAUCZYCIELE

� wprowadzenie swoich danych do Systemu Obsługi Zajęć Dodatkowych do dnia 
30.06.2011 r.

� prowadzenie zajęć pozalekcyjnych według zasad określonych we wniosku 
aplikacyjnym i PO KL oraz szczegółowego planu zajęć, który zostanie 
przygotowany przez Zleceniobiorcę i do którego Biuro Projektu będzie mogło 
wnieść zastrzeżenia

� prowadzenie na bieżąco szczegółowego dziennika zajęć w formie papierowej oraz 
uzupełnianie dziennika (listy obecności) w formie elektronicznej w ramach 
Systemu Obsługi  Zajęć Dodatkowych nie rzadziej niż raz w tygodniu

� wypełnianie harmonogramu zajęć w Systemie Obsługi Zajęć Dodatkowych z 
wyprzedzeniem minimum 3 miesięcy oraz bieżące korygowanie zmian

� stosowanie się do zaleceń i umożliwienie kontroli zajęć zarówno przedstawicielom 
Biura Projektu jak i Instytucji Pośredniczącej oraz innym uprawnionym podmiotom 
w zakresie prawidłowości prowadzonych zajęć

WSZYSCY NAUCZYCIELE c.d.

� wypełnianie dokumentacji (karty pracy) w Systemie Obsługi Zajęć Dodatkowych –
do piątego dnia miesiąca następującego po miesiącu sprawozdawanym

� wydruk, podpisanie i złożenie dokumentów (karty pracy wraz z rachunkiem 
generowanych z Systemu Obsługi Zajęć Dodatkowych) w Biurze Projektu – do 
piątego dnia po uzyskaniu akceptacji elektronicznej dokumentów w Systemie 
Obsługi Zajęć Dodatkowych

� przekazywanie na bieżąco (maksymalnie następnego dnia roboczego) wszystkich 
informacji dotyczących zagrożenia realizacji wskaźników oraz innych budzących 
wątpliwości w zakresie sprawnej realizacji projektu

� weryfikacja osiągnięcia złożonych rezultatów projektu (test na początku i na 
końcu zajęć lub opinia nauczyciela adekwatna do rodzaju prowadzonych zajęć)

� Wsparcie Biura Projektu w zakresie realizacji badań ewaluacyjnych
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DODATKOWO OPIEKUNOWIE

� przeprowadzenie rekrutacji uczniów do projektu zgodnie z zarządzeniem 
koordynatora projektu w sprawie zasad naboru uczestników do projektu  
i wpisanie danych uczestników do Systemu Obsługi Zajęć Dodatkowych do dnia 
15.09.2011 r.

� przekazanie dokumentów zgłoszeniowych uczestników do Biura Projektu do dnia 
20.09.2011 r.

� zgłoszenie tabel z rozmiarami uczniów (zgodnie z wzorem otrzymanym z Biura 
Projektu) do dnia 20.09.2011 r.

� przesłanie mailem do Biura Projektu informacji ogólnej o szkole na stronę 
internetową projektu do dnia 30 września 2011 r.

� zebranie od nauczycieli i przesłanie mailem do Biura Projektu raz na dwa miesiące
informacji na stronę internetową, o realizacji zajęć ze wszystkich bloków

� przesłanie mailem do Biura Projektu zdjęć z realizacji każdego modułu zajęć – I 
tura: min. 5 zdjęć z każdego modułu do końca października 2011 r.; II tura: min. 
5 zdjęć z każdego modułu do końca marca 2012 r.

REKRUTACJA UCZESTNIKÓW

� Rekrutację przeprowadzą „opiekunowie grup”

� Nabór uczestników będzie się odbywał z zachowaniem równości płci. 

� Kryteria wyboru dzieci zostały określone we wniosku o dofinansowanie.

� Weryfikację spełniania przez dziecko kryteriów przystąpienia do projektu przeprowadzą 
nauczyciele z danej szkoły przy wsparciu psychologa / pedagoga z danej placówki.

� Spełnienie formalnych warunków naboru polegać będzie na wypełnieniu i podpisaniu 
przez rodzica lub opiekuna prawnego uczestnika oraz uczestnika – formularza
zgłoszenia dziecka oraz załączników do formularza 

� Stworzone zostaną listy rezerwowe.

� Nauczyciele wypełnią i podpiszą informacje o uczniach zakwalifikowanych do projektu

� Informację o przyjęciu do projektu przekażą trenerzy na zajęciach.
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KRYTERIA REKRUTACJI

◦ niskie wyniki w nauce (na podstawie średniej ocen za ostatni 
semestr – dane ze szk.)

◦ zagrożenie patologicznymi formami spędzania wolnego czasu 
(wywiad z pedagogiem szkol.)

◦ zaniżona samoocena i brak możliwości rozwoju kompetencji 
kluczowych (dane od wychowawców, analiza wyników w nauce)

◦ pochodzenie z biednych i zaniedbanych społecznie środowisk, 
mający utrudniony dostęp do zajęć pozalekcyjnych (dane od 
pedagoga szkol.)

INFORMACJA O UCZNIACH 
ZAKWALIFIKOWANYCH DO PROJEKTU

Oświadczam, że uczniowie wypisani w tabeli poniżej spełniają
kryteria naboru do projektu „Zagrajmy o sukces” i zostali
zakwalifikowani do udziału w projekcie „Zagrajmy o sukces”

Pod oświadczeniem:

◦ tabela: Lp.; Imię i nazwisko uczestnika; Nr pesel uczestnika; Szkoła

◦ podpis: Data;  Imię i nazwisko nauczyciela; Podpis nauczyciela 
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REKRUTACJA – PODSUMOWANIE
� Pobranie dokumentów zgłoszeniowych od Partnera projektu

� Rozdanie dokumentów zgłoszeniowych uczestnikom

� Zebranie uzupełnionych i podpisanych dokumentów

� Weryfikacja uczestników pod kątem spełniania kryteriów oraz formalnym

� Informacja o uczestnikach zakwalifikowanych do projektu – należy ją uzupełnić, 
wydrukować, podpisać i dostarczyć do Biura Projektu

� Wprowadzenie danych z dokumentów do:

◦ Dzienników zajęć

◦ systemu

� Dostarczenie dokumentów zgłoszeniowych do Biura Projektu w celu ich archiwizacji

PROMOCJA PROJEKTU

� Plakaty – przy wejściu do placówki, na drzwiach i w sali, w której 
odbywają się zajęcia

� Przygotowanie  przez opiekuna grupy informacji o prowadzonych 
zajęciach w danej szkole w ramach projektu – w formie 
elektronicznej. Przesłanie mailem: zagrajmyosukces@umww.pl

� Informacja o odwołanych zajęciach
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BIEŻĄCY MONITORING ZAJĘĆ

� Dzienniki zajęć w formie papierowej

� Informacja o obecnościach  - System obsługi zajęć dodatkowych
◦ Obecność sprawdzana na każdych zajęciach. 

� Kontroli podlegać będzie zarówno ilość uczniów uczęszczających 
na zajęcia, jak i frekwencja uczestnictwa w zajęciach  
poszczególnych uczniów.

� Karty pracy w Systemie Obsługi Zajęć Dodatkowych

SYSTEM OBSŁUGI ZAJĘĆ DODATKOWYCH

www.2011.systemowysukces.pl
• Logowanie się za pośrednictwem strony internetowej

• Login i hasło dla każdego nauczyciela
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Krok po kroku…

1. Nauczyciel tworzy kartę

2. Nauczyciel edytuje kartę, zapisuje, przesyła do akceptacji - do piątego dnia miesiąca 
następującego po miesiącu sprawozdawanym

3. Pracownicy Biura Projektu sprawdzają kartę w Systemie Obsługi Zajęć Dodatkowych

4. Pracownicy Biura Projektu wpisuje ew. komentarze i odsyła kartę w Systemie do nauczyciela - z 
odpowiednim statusem (do poprawy lub do druku)

5. Nauczyciel dostaje maila a w systemie widzi kartę do poprawy, albo widzi łącze pobierz pdf

6. Nauczyciel pobiera kartę w formacie pdf, drukuje i podpisuje ją we wszystkich wskazanych 
miejscach (ramki)

7. Wydrukowany i podpisany dokument należy dostarczyć do Biura Projektu do piątego dnia po 
uzyskaniu akceptacji elektronicznej dokumentu w Systemie Obsługi Zajęć Dodatkowych


